Anleitung fur das Arbeiten mit der DGG-Dokumentenvorlage

Wir haben Ihnen eine einfache Word-Vorlage erstellt, um den Beitrag so zu formatieren, dass
eine Ubernahme der Inhalte in Adobe InDesign ohne Probleme erfolgen kann.
Innerhalb der Word-Vorlage stehen folgende Formatvorlagen zur Verfugung:

Abbildungsunterschrift DGG

Aufgezéhlt DGG

Autorenzeile DGG

Autoren Literaturzitat DGG (das Literaturzitate bitte nicht in Grof3buchstaben
eingeben)

FlieRtext DGG

Abbildungsiberschrift und Tabellenunterschrift DGG

Titel DGG-Mitteilungen

Uberschrift DGG

Offnen der Dokumentenvorlage ,,DGG-Mitteilungen.dot*

Offnen Sie die Dokumentenvorlage ,,DGG-Mitteilungen.dot“. Durch das Offnen dieser Datei
erzeugt Word ein neues Dokument auf Basis der VVorlage.

Unter Menl - Format - Formatvorlagen und Formatierung...

stehen die Formatvorlagen die flr dieses Dokument benutzt werden sollen. Speichern Sie
anschlielend die Datei als _.doc ab, am besten unter einem Namen, aus dem sowohl Autor als
auch Titel hervorgeht. Nun kdnnen Sie die gewiinschte Formatvorlage auswahlen, klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf z.B. FlieBtext DGG und beginnen Sie mit der Texteingabe.

Bitte verwenden Sie keine automatische Silbentrennung.

Abbildungen

Abbildungsunterschriften fiigen Sie an der richtigen Stelle im Text ein. Abbildungen kénnen
ebenfalls eingefugt werden. Bitte liefern Sie sie auf jeden Fall immer separat in diesen
Formaten:

e Vektorgrafiken als PDF-Dateien (oder EPS-Dateien) mit eingebetteten Schriften

e Fotos als Tiff-, JPEG- oder PDF-Dateien
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